Comune di Baranzate

Citta Metropolitana di Milano
Area Affari Generali
Ufficio Scuola

Baranzate, 13/11/2018
Protocollo n. 18528/2018 VII/01

LETTERA DI INVITO

OGGETTO: AFFIDAMENTO ATTIVITA' DI CONTROLLO TECNICO-ISPETTIVO SUL
SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA TRIENNIO SCOLASTICO 2018/19-
2019/20-2020/21. CIG Z722599B62. RICHIESTA PREVENTIVO TRAMITE
PIATTAFORMA SINTEL.

E' intenzione della scrivente Amministrazione affidare mediante procedura di
affidamento diretto, ai sensi dell'art. 36 comma 2 lett. a) del D.Lgs. n.50/2016,
I'ATTIVITA' DI CONTROLLO TECNICO-ISPETTIVO SUL SERVIZIO DI REFEZIONE
SCOLASTICA TRIENNIO SCOLASTICO 2018/19-2019/20-2020/21.

Cio premesso, si invita codesta Ditta a presentare la propria migliore offerta per il
servizio di cui all’oggetto, come meglio descritto nel Capitolato Speciale d’appalto e
relativo All.1 PIANO SERVIZI e qui integralmente richiamato e accettato dalla Ditta
offerente, ai fini dell’affidamento del medesimo.

La procedura di affidamento sara esperita nel rispetto delle condizioni e delle
prescrizioni indicate nella documentazione di gara sotto indicata:

o Lettera di invito e richiamati allegati;

« Capitolato Speciale e relativo All.1 PIANO SERVIZI.

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA

L'impresa puo presentare I'offerta a condizione che rientri tra:
« gli operatori economici di cui allart. 3, comma 1 lett. p) del Codice dei
contratti;
o gli operatori economici stabiliti in altri Stati membri costituiti
conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi, di cui all'art.
49 del Codice dei contratti;
per i quali non sussistono:
o le cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice dei contratti;
« le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001, o che
siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a
contrattare con la Pubblica Amministrazione;
e che siano in possesso dei requisiti di idoneita professionale e capacita tecniche e
professionali di seguito indicati:

« Requisiti di idoneita professionale. Iscrizione al registro della Camera di
Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o nel registro delle
commissioni provinciali per l'artigianato o presso i competenti ordini
professionali o iscrizione ad altri Albi o registri anche regionali, per esercizio di
attivita rientrante nell'oggetto della presente gara. Se il concorrente si
presenta in forma di Societa Cooperativa, questa deve risultare iscritta all'Albo
Nazionale delle Societa Cooperative di cui al D.M. 23/06/2004. Al cittadino di

P.I./C.F. 046690509676 - Via Trieste, 23 — 20021 Baranzate (MI) — Tel. 02.39306767 Fax: 02.3566877
Giorni ed orari apertura: lun.- ven.: 9,00 - 12,20 mar.- gio.: 9,00 — 12,20 e 16,00 - 17,20

www.comune.baranzate.mi.it - e-mail: scuola@comune.baranzate.mi.it


mailto:scuola@comune.baranzate.mi.it
http://www.comune.baranzate.mi.it/

Comune di Baranzate

Citta Metropolitana di Milano
Area Affari Generali
Ufficio Scuola

altro Stato membro non residente in Italia, € richiesta la prova dell'iscrizione,
secondo le modalita vigenti nello Stato di residenza, in uno dei registri
professionali o commerciali di cui all'allegato XVI del D.Lgs. n.50/2016
secondo le modalita previste dall'art. 83 comma 3 del D.Lgs. n.50/2016.

Nell'ipotesi di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice
dei contratti il requisito relativo all'iscrizione registro della Camera di
Commercio deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese
consorziate per le quali il consorzio concorre.

Nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia
costituiti o da costituirsi, o di aggregazione di imprese di rete, o di GEIE, il
requisito relativo all’'iscrizione al registro della Camera di Commercio deve
essere posseduto da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o
consorziate/consorziande o aderenti al contratto di rete.

« Requisiti di capacita tecniche e professionali. || Tecnico designato,
Tecnologo Alimentare,
= deve essere in possesso di laurea specialistica in Scienze delle
Preparazioni Alimentari o in Scienze e Tecnologie alimentari;
= deve essere abilitato all’esercizio della relativa professione;
= deve essere iscritto all’Albo dei Tecnologi Alimentari;
= deve aver maturato un'esperienza professionale di almeno n.3 anni
scolastici in attivita analoghe di controllo tecnico-ispettivo sul servizio di
refezione scolastica, i cui contratti non si siano risolti per
inadempimento.
A tale riguardo si specifica che:
a) ai sensi dell'art. 47 comma 1 del Codice dei contratti, nel caso di consorzi
di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice dei contratti, i requisiti di
capacita tecniche e professionali dovranno essere posseduti direttamente dal
consorzio, salvo quelli relativi all'organico medio annuo, che sono computati
cumulativamente in capo al consorzio, ancorché posseduti dalle singole
imprese consorziate;
b) ai sensi dell’'art. 47 comma 2 del Codice dei contratti, nel caso di consorzi
di cui agli articoli 45, comma 2, lettera c), e 46, comma 1, lettera f), al fine
della qualificazione, possono utilizzare sia i requisiti di qualificazione maturati
in proprio, sia quelli posseduti dalle singole imprese consorziate designate
per l'esecuzione delle prestazioni, sia, mediante avvalimento, quelli delle
singole imprese consorziate non designate per I'esecuzione del contratto;
c) nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, o di
aggregazione di imprese di rete, o di GEIE gia costituiti o da costituirsi e
necessario che la composizione copra complessivamente il 100% del
requisiti di capacita tecniche e professionali richiesti. La mandataria in ogni
caso deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura
maggioritaria.
| requisiti di cui al presente titolo vanno dichiarati secondo le modalita e nei termini
successivamente descritti, utilizzando la modulistica predisposta dal Committente,
file 02DomPart_DichDGUE.doc.
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OGGETTO, CLASSIFICAZIONE, DESCRIZIONE, LUOGO D'ESECUZIONE
E DURATA DEL SERVIZIO

L'oggetto dell'appalto & I'ATTIVITA' DI CONTROLLO TECNICO-ISPETTIVO SUL
SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA TRIENNIO SCOLASTICO 2018/19-2019/20-
2020/21.

La classificazione della categoria dei servizi corrisponde al CPV 90700000-4 Servizi
ambientali (Corrispondenza codice ATECO M 71.20.21 Controllo di qualita e
certificazione di prodotti, processi e sistemi).

La descrizione del servizio, le prestazioni richieste all'lmpresa per l'esecuzione
dell'appalto, il volume dell'attivita e i costi sono reperibili nel documento Capitolato
Speciale ed all.1 PIANO SERVIZI.

Il luogo di esecuzione del servizio € il Comune di Baranzate, presso le n.5 scuole
appartenenti all'l.C. Rodari.

La durata del presente appalto € riferita al seguente periodo: dal 26/11/2018 al
31/08/2021. E' facolta del Committente procedere al rinnovo contrattuale per una
durata massima equivalente a quella prevista per il contratto iniziale, ossia per un
massimo di ulteriori 3 anni.

IMPORTO A BASE D'ASTA DELL'APPALTO

| volumi presunti dell'appalto triennale sono dettagliatamente descritti nell'allegato
Piano dei servizi. A tale riguardo si precisa che:

« trattandosi di servizio la cui durata non é superiore a cinque uomini-giorno e
che non comporta rischio di incendio di livello elevato, ai sensi del art. 26
comma 3 bis del D.Lgs.81/2008, Testo Unico in materia di salute e di
sicurezza sul lavoro, e s.s. m.m. non sussiste |'obbligo della redazione del
DUVRI;

« per l'espletamento del servizio non sono previsti Oneri sicurezza per
interferenza non soggetti a ribasso, pertanto gli Oneri sicurezza per
interferenza non soggetti a ribasso stimati sono pari ad €00,00.

L'importo a base d'asta per I'appalto triennale ammonta ad € 5.986,35 Iva esclusa, di
Cui:

« €5.986,35 Iva esclusa, soggetti a ribasso;

« € 00,00 lva esclusa, non soggetti a ribasso, relativi agli oneri di sicurezza

per interferenza individuati dal Committente.

Non sono ammesse offerte che presentano un costo triennale dell'appalto inclusi
oneri sicurezza aziendali ed esclusi oneri sicurezza per interferenza individuati dal
Committente nel DUVRI non soggetti a ribasso, uguale o superiore al prezzo di
€5.986,35, Iva esclusa.
E' facolta del Committente procedere al rinnovo contrattuale per una durata massima
equivalente a quella prevista per il contratto iniziale, ossia per un massimo di ulteriori
3 anni.
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Considerando il periodo massimo di eventuale rinnovo del contratto, il valore
complessivo presunto del contratto, inclusi oneri sicurezza aziendali esclusi oneri
sicurezza per interferenza individuati dal Committente non soggetti a ribasso,
ammonta ad €11.972,70 Iva esclusa.

GARANZIA PROVVISORIA - GARANZIA DEFINITIVA - POLIZZA ASSICURATIVA

In ragione del valore limitato dell'appalto, ai partecipanti non viene richiesto di
prestare la garanzia provvisoria di cui all’art. 93 comma 1 del D.Lgs. 50/2016, cosi
come previsto dalle sopra richiamate Linee guida ANAC.

Considerata la tipologia e la specificita dell'appalto, il valore economico presunto del
medesimo, ed il limitato rischio di produrre danni significativi alllAmministrazione
qualora lo stesso non venisse svolto, fatto salvo il permanere delle responsabilita
dirette dell'impresa nei casi di dolosa o colposa negligenza, imperizia, inappropriata
esecuzione del medesimo, non si prevede a cura dell'Affidatario la costituzione della
"garanzia definitiva" di cui all’articolo 103 del Codice dei contratti pubblici.

Fermo restando quanto sopra specificato nel Capitolato Speciale, per il presente
appalto non e previsto a cura dell'Affidatario la stipula di:
e polizza di assicurazione RCT per la copertura della responsabilita civile verso
terzi, cosi come previsto dal Capitolato Speciale;
e polizza di assicurazione RCO per la copertura della responsabilita civile verso
i prestatori di lavoro e i parasubordinati, cosi come previsto dal Capitolato
Speciale.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO

L'appalto verra aggiudicato a favore del concorrente che presentera l'offerta piu
bassa, in attuazione all’art. 95 del D.Lgs. n.50/2016.

LINGUA

Tutta la documentazione che le ditte concorrenti sono tenute a presentare ai fini
della presente procedura dovra essere redatta in lingua italiana.

Eventuale documentazione redatta in lingua straniera, deve essere corredata da
traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e
testo in lingua italiana prevarra laversione in lingua italiana: € rischio e responsabilita
del concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

TERMINE VALIDITA’ DELL'OFFERTA ‘

L'offerta trasmessa dalle imprese concorrenti restera valida per n. 180 (centottanta)
giorni dalla data di scadenza per la presentazione delle offerte.

ISTITUTO DELL'AVVALIMENTO
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Ai sensi e secondo le modalita e condizioni di cui all'art. 89 del D.Lgs. n.50/2016 il
concorrente singolo, consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs.
n.50/2016, pud soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti economici e/o
tecnici avvalendosi dei requisiti di altro soggetto.

A tal fine ed in conformita all’art. 89, comma 1 del D.Lgs. n.50/2016 il concorrente
che intenda far ricorso all’avvalimento dovra produrre, a pena di esclusione, le
dichiarazioni ed i documenti previsti dal succitato art. 49 cui si fa rinvio integrale.

A pena di esclusione non €& consentito che del medesimo operatore ausiliario si
avvalga piu di un concorrente. Non € altresi consentita la partecipazione alla gara in
qualsiasi altra forma (individuale o associata) dellimpresa ausiliaria e del
concorrente che si avvale dei requisiti dellimpresa medesima.

In caso del ricorso all'avvalimento il concorrente indica la denominazione

dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento.

Per ciascun ausiliaria, allega:
1) DGUE a firma dell’ausiliaria;
2) dichiarazione sostitutiva di cui all'art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta
dall’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la
stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le
risorse necessarie di cui € carente il concorrente;
3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta
dall’ausiliaria con la quale quest'ultima attesta di non partecipare alla gara in
proprio 0 come associata o consorziata;
4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtu del quale
I'ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere
a disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente
descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento
contiene, a pena di nullita, ai sensi del’art. 89 comma 1 del Codice, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione
dall’'ausiliaria.

Costituisce motivi di esclusione la mancata compilazione delle parti pertinenti.

SUBAPPALTO

Il concorrente deve indicare all’atto dell’'offerta le parti del servizio che intende
subappaltare o concedere in cottimo in conformita a quanto previsto dall’art. 118 del
Codice; in mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto € vietato.

Si precisa che la quota percentuale subappaltabile deve essere contenuta entro |l
limite massimo del 30% dell’'importo contrattuale.

Ulteriori dettagli sono reperibili nel Capitolato Speciale

STIPULA DEL CONTRATTO

Il contratto verra stipulato in ottemperanza in conformita al disposto dell'art. 32 del
D.Lgs. n.50/2016.
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Qualora previste, tutte le spese inerenti e conseguenti il contratto sono a totale
carico dell'impresa, senza diritto di rivalsa nei confronti del’ Amministrazione.

Ulteriori dettagli sono reperibili nel Capitolato Speciale.

TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI E RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

L’Affidatario si impegna a rispettare le disposizioni normative previste dall’art. 3 della
L.136/2010 e ss.mm.ii. sulla tracciabilita dei flussi finanziari; il mancato rispetto delle
predette norme costituisce causa di risoluzione del contratto ex art.3 comma 9 bis
della summenzionata legge.

Ulteriori dettagli sono reperibili nel Capitolato Speciale.

MODALITA' E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

La procedura viene condotta mediante l'ausilio di sistemi informatici e I'utilizzazione
di modalita di comunicazione in forma elettronica, ai sensi del D.Lgs. n.50/2016
“Codice dei Contratti”.

I Comune di Baranzate, espleta lintera procedura utilizzando la piattaforma
telematica per l'e-Procurement messa a disposizione dallAzienda Regionale
Centrale Acquisti (ARCA Spa) di Regione Lombardia, denominata Sintel, alla quale &
possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo
internet www.arca.regione.lombardia.it.

Il concorrente € tenuto pertanto a presentare la propria offerta secondo le modalita
previste dalla piattaforma e-Procurement messa a disposizione dall’Azienda
Regionale Centrale Acquisti (ARCA Spa) di Regione Lombardia, denominata Sintel,
in conformita a quanto previsto dalla documentazione di gara. Per informazioni
dettagliate fare riferimento ai manuali Operatore Economico disponibili al link:
http://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ ARCA/Home/help/guide-manuali.

Le soluzioni tecniche e le procedure di funzionamento di Sintel assicurano il rispetto
della normativa di riferimento richiamata nei manuali sopraccitati, nonché delle
disposizioni relative alle firme digitali. La piattaforma Sintel assicura la segretezza
delle offerte, impedisce di operare variazioni sui documenti inviati, garantisce
I'attestazione e la tracciabilita di ogni operazione compiuta sulla piattaforma e
I'inalterabilita delle registrazioni di sistema (/og), quali rappresentazioni informatiche
degli atti e delle operazioni compiute valide e rilevanti ai sensi di legge. Ogni
operazione effettuata attraverso la piattaforma € memorizzata nelle registrazioni di
sistema, quale strumento con funzioni di attestazione e tracciabilita di ogni attivita
e/o azione compiuta a sistema e si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante
dalle registrazioni di sistema. Il tempo di Sintel & sincronizzato sull'ora italiana riferita
alla scala di tempo UTC (IEN), di cui al D.M. 591 del 30/11/1993.

Le registrazioni di sistema relative ai collegamenti effettuati sulla piattaforma Sintel e
alle relative operazioni eseguite nellambito della partecipazione alla presente
procedura sono conservate in Sintel e fanno piena prova nei confronti degli utenti.
Tali registrazioni di sistema hanno carattere riservato e non saranno divulgate a terzi,
salvo ordine del giudice o in caso di legittima richiesta di accesso agli atti, ai sensi
della L. 241/1990. Le registrazioni di sistema sono effettuate ed archiviate, anche
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digitalmente, in conformita a quanto previsto dall'art. 43 del D.Lgs. n.82/2005
“Codice dellAmministrazione Digitale” e ss.mm.ii. e, in generale, dalla normativa
vigente in materia di conservazione ed archiviazione dei documenti informatici.
L'offerente si obbliga a riconoscere per valida l'attivita compiuta sulla piattaforma in
parola dai titolari e/o utilizzatori di utenze Sintel riconducibili alloperatore economico
medesimo; ogni azione da questi compiuta all’'interno di Sintel si intendera, pertanto,
direttamente imputabile all’operatore economico registrato.

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della
piattaforma Sintel tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, la stazione
appaltante adotta i necessari provvedimenti di cui all'art 79 comma 5 del Codice dei
Contratti, al fine di assicurare la regolarita della procedura nel rispetto dei principi di
cui all'art.30 del Codice, anche disponendo la sospensione del termine per la
ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale
funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla
gravita del mancato funzionamento. La Stazione Appaltante si riserva altresi la
facolta di rinviare la procedura qualora da parte del Gestore del Sistema vi siano
tempestive comunicazioni su eventuali malfunzionamenti o anomalie nel
funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti
I'accesso a Sintel o che impediscano di formulare I'offerta.

| concorrenti esonerano il Committente ed ARCA S.p.A., anche in qualita di gestore
del sistema, da qualsiasi responsabilita relativa a malfunzionamenti, difetti o vizi di
Sintel, fatti salvi i limiti inderogabili previsti dalla legge. Salvo il caso di dolo o colpa
grave, il Committente ed ARCA S.p.A. non potranno essere in alcun caso ritenuti
responsabili per qualunque genere di danno, diretto o indiretto, che gli operatori
economici registrati, o i concorrenti o, comunque, ogni altro utente di Sintel e i terzi
dovessero subire a causa o in relazione all’accesso, utilizzo, funzionamento, ovvero
mancato accesso, utilizzo, funzionamento di Sintel.

Pertanto, al fine di rispettare i termini previsti attinenti a tutte le fasi e procedure,
inclusi quelli preliminari (come la registrazione e la qualificazione del concorrente), si
consiglia di espletare ogni fase procedurale con congruo anticipo: cid consentira di
gestire eventuali imprevisti e/o malfunzionamenti diretti e/o indiretti della piattaforma
telematica, nonché i tempi necessari per apporre le firme digitali, soprattutto nel
caso di partecipazione in forma di raggruppamento. E' in ogni caso responsabilita
dell'offerente I'invio completo dei documenti previsti e delle informazioni richieste
secondo i termini stabiliti, pena I'esclusione dalla procedura di affidamento.
L'offerente € tenuto a verificare di aver completato tutti i passaggi richiesti da Sintel
per procedere all'invio dell’offerta.

Sintel dara comunicazione all'offerente del corretto invio dell’offerta all’indirizzo PEC
indicato dall’operatore economico in fase di registrazione.

L'offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da Sintel, come risultante dai log
del sistema.

Il concorrente potra presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine previsto
per la presentazione della medesima. Questa nuova offerta sostituira a tutti gli effetti
la precedente: Sintel automaticamente annullera l'offerta precedente (stato
“sostituita”) e la sostituira con la nuova (stato “valida”).
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Allo scadere del termine fissato per la presentazione dell'offerta, la stessa sara
acquisita definitivamente dal sistema Sintel e, oltre a non essere piu ritirabile,
modificabile o sostituibile, &€ conservata dal sistema medesimo in modo segreto,
riservato e sicuro.

Per informazioni ed assistenza sull’utilizzo di Sintel &€ possibile contattare I'help desk
di ARCA al numero verde 800.116.738.

La presentazione dell’offerta implica I'accettazione incondizionata di tutte le clausole
indicate nella Lettera di invito e richiamati allegati e nel Capitolato Speciale ed All.1
PIANO SERVIZI ed é& espressione di immediato ed irrevocabile impegno
dell’Affidatario a realizzare |'appalto con l'obbligo di osservare tutte le condizioni
sopraccitate.

Nessun compenso spettera all'offerente per la redazione dell’offerta.

L'offerta deve essere trasmessa esclusivamente in formato elettronico attraverso la
piattaforma Sintel entro il termine perentorio delle ore 23,59 del giorno Domenica
18.11.2018, pena la non ammissione alla procedura. Non sara ritenuta valida e non
sara accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per causa non
imputabile al Concorrente. I mancato ricevimento di tutta o parte della
documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura comporta
l'irricevibilita dell’offerta e la non ammissione alla procedura.

L'offerta e costituita dalle due seguenti buste telematiche:

BUSTA AMMINISTRATIVA

Dovra contenere in un unico file cartella formato .zip, pena I'esclusione, i seguenti
documenti:

e 01Capitolato: file.pdf firmato digitalmente, quale espressione di accettazione,
senza condizione o riserva alcuna, di tutte le norme, disposizioni e clausole in
esso contenute;

e 01CapitolatoAlI1PIANO SERVIZI: file.pdf firmato digitalmente, quale
espressione di accettazione, senza condizione o riserva alcuna, di tutte le
norme, disposizioni e clausole in esso contenute;

e 02DomPart_DichDGUE: file.pdf firmato digitalmente, quali dichiarazioni rese
ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii. richieste per la
presentazione dell'offerta come da MODELLO CONFORME AL DOCUMENTO DI
GARA UNICO EUROPEO (DGUE), INTEGRATO CON LA NORMATIVA NAZIONALE
DI CUI AL D.LGS. 50/2016 E CON LE ULTERIORI DICHIARAZIONI AGGIUNTIVE
RICHIESTE DALL'AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE/ ENTE
AGGIUDICATORE;

e 03aDichSostAttNot (da presentarsi solo alloccorrenza): file.pdf firmato digitalmente,
quali dichiarazioni rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e
ss.mm.ii. circa altre situazioni/stati che I'operatore economico intende rendere
noti;

e 03bDichSostConforOrig (da presentarsi solo alloccorrenza): file.pdf firmato
digitalmente per dichiarare, ai sensi dell'art.19 del D.P.R. 445/2000, la
conformita della copia allegata all'originale;

BUSTA OFFERTA ECONOMICA
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Dovra contenere, a pena di esclusione, l'offerta economica formulata dal
concorrente, consistente nel prezzo totale per lo svolgimento del servizio in relazione
all'intero periodo dell’appalto, in cifre, al netto dell’l.V.A.

Al termine della compilazione dell'offerta economica, Sintel generera un documento
in formato “pdf’ che dovra essere scaricato dal fornitore sul proprio terminale e,
quindi, sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante o dal procuratore
autorizzato.

Il concorrente dovra inoltre presentare, contestualmente all’offerta economica, il
documento 04DettaglioOffEcon: file.pdf firmato digitalmente, quale dettaglio costi
dell'offerta economica. Al riguardo si precisa che:

o i costi dettagliati verranno utilizzati per definire i maggiori o minori costi da
applicarsi nei casi di aumento o riduzione delle prestazioni richieste;

o a seguito dell'affidamento dell'appalto, in occasione della stipula del
contratto da espletare secondo le modalita e nelle forme stabilite dalla
normativa vigente, I'offerta economica dovra essere regolarizzata, qualora
previsto, con l'apposizione della dovuta imposta di bollo ai sensi
dell'articolo 2 DPR n. 642 del 1972, come sancito dalla circolare
dell’Agenzia delle Entrate n. 96/E del 16/12/2013;

o trattandosi di procedura di affidamento ai sensi dell'art. 36, comma 2,
lettera a, in attuazione all'art. 95 comma 10 del D.Lgs. n.50/2016, cosi
come modificato dal D.Lgs. n.56/2017, il concorrente & esonerato
dall'obbligo di indicare nell'offerta economica i propri costi della
manodopera e gli oneri aziendali concernenti I'adempimento delle
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro. Cid
premesso si da atto che nell'ambito della procedura di affidamento gestita
con la piattaforma telematica per I'e-Procurement messa a disposizione
dallAzienda Regionale Centrale Acquisti (ARCA Spa) di Regione
Lombardia il Committente ha indicato quale valore degli oneri della
sicurezza aziendale l'importo di €00,00, uniformandolo cosi per tutti i
concorrenti.

Si precisa che tutti i documenti da inserire nelle due BUSTE devono essere:

e predisposti esclusivamente in formato elettronico come file .pdf,
utilizzando la documentazione messa a disposizione dal Committente
sul portale Sintel;

o firmati digitalmente, allegando copia fotostatica di un documento di
riconoscimento del dichiarante in corso di validita (per ciascun
dichiarante € sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento
anche in presenza di piu dichiarazioni su piu fogli distinti).

E' esclusiva competenza e responsabilita del concorrente verificare la

leggibilita e [lintegrita del file, nonché controllare che la propria

documentazione sia stata effettivamente e correttamente sottoscritta con
firma digitale.

Il file va firmato dal legale rappresentante dell’operatore economico o da altro

soggetto munito di comprovati poteri di firma, autorizzato ad impegnare

contrattualmente il concorrente.

P.I./C.F. 046690509676 - Via Trieste, 23 — 20021 Baranzate (MI) — Tel. 02.39306767 Fax: 02.3566877
Giorni ed orari apertura: lun.- ven.: 9,00 - 12,20 mar.- gio.: 9,00 — 12,20 e 16,00 - 17,20

www.comune.baranzate.mi.it - e-mail: scuola@comune.baranzate.mi.it


mailto:scuola@comune.baranzate.mi.it
http://www.comune.baranzate.mi.it/

Comune di Baranzate

Citta Metropolitana di Milano
Area Affari Generali
Ufficio Scuola

Se le dichiarazioni vengono firmate da altro soggetto munito di comprovati

poteri di firma autorizzato ad impegnare contrattualmente il concorrente, va

allegata, alternativamente:

a) copia autenticata della procura ai sensi dell'art.18 del D.P.R. 445/2000;

b) copia conforme all'originale della procura, allegando dichiarazione di

conformita della copia all'originale resa ai sensi dell'art.19 del D.P.R.

445/2000 utilizzando il modello 03bDichSostConforOrig, firmato digitalmente.
e trasmessi in formato elettronico, mediante caricamento sulla piattaforma

Sintel.

RICHIESTA DI INFORMAZIONI E CHIARIMENTI SULLA PROCEDURA

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti inerenti la procedura devono
essere trasmesse alla stazione appaltante per mezzo della funzionalita
“‘Comunicazioni procedura” presente sulla piattaforma Sintel, nellinterfaccia
“‘Dettaglio” della presente procedura entro il termine perentorio delle ore 23,59
del giorno Giovedi 15.11.2018.

Scaduto detto termine il Committente non prendera in considerazione ulteriori
richieste di chiarimenti.

I Committente si impegna a rispondere per iscritto alle richieste pervenute per
mezzo della suddetta funzionalita di Sintel entro il giorno Venerdi 16.11.2018.

Eventuali integrazioni alla documentazione di gara o risposte alle suddette richieste
sono rese disponibili attraverso la funzionalita “Documentazione di gara”, presente
sulla piattaforma Sintel, nell'interfaccia “Dettaglio” della presente procedura.

E inoltre cura della stazione appaltante inviare chiarimenti anche attraverso il canale
“Comunicazioni procedura”. Gli operatori economici sono invitati ad utilizzare tale
sezione, monitorandone con costanza I'eventuale aggiornamento.

MODALITA DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA

La verifica delle offerte pervenute attraverso la Piattaforma Sintel avverra in seduta
pubblica presso il Comune di Baranzate (MI), Via Erba n. 21, Baranzate (Ml) il
giorno Lunedi 19.11.2018, alle ore 10.00.

Durante le operazioni di apertura delle buste saranno ammessi a presentare
eventuali osservazioni esclusivamente i soggetti muniti di idoneo documento
comprovante la legittimazione ad agire in nome e per conto delle societa partecipanti
alla gara (legali rappresentanti, procuratori, delegati).

La procedura di gara avra inizio all’ora stabilita anche nel caso in cui nessuna delle
societa partecipanti sara presente. In tale fase si procedera:

1. a verificare la legittimazione dei presenti a formulare osservazioni, mediante
invito a presentare idoneo documento; coloro che non saranno in grado di
esibire la richiesta documentazione non potranno ottenere la verbalizzazione
delle loro dichiarazioni;

2. a prendere atto delle offerte pervenute entro il termine fissato, escludendo
quelle pervenute fuori termine o non conformi alle prescrizioni contenute nella
presente Lettera d'invito;
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3. a verificare la documentazione amministrativa con apertura della “BUSTA
AMMINISTRATIVA” e ad ammettere alla gara i concorrenti che risulteranno in
regola;

4. espletata la fase del controllo formale, nella stessa giornata, all'apertura della
BUSTA ECONOMICA con lettura delle offerte economiche pervenute, inclusa
quella dettagliata di cui al file 04DettaglioOffEcon. In caso di discrepanza tra
I'offerta indicata nel documento 04DettaglioOffEcon e quella inserita
direttamente in piattaforma prevarra, ai fini della graduatoria e
dell’aggiudicazione, il dato inserito in piattaforma

. alla redazione della graduatoria e alla sua comunicazione orale ai presenti.

6. Alla proclamazione di aggiudicatario provvisorio del concorrente collocato al
primo posto in graduatoria, la cui offerta € stata giudicata congrua.

MODALITA’ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

E' facolta della stazione appaltante procedere in qualsiasi momento a controlli e
verifiche della veridicita e della completezza del contenuto delle dichiarazioni e della
documentazione presentata dai concorrenti, ovvero richiederne l'integrazione.

Si procedera alla verifica del possesso dei requisiti dichiarati, mediante I'acquisizione
anche d'ufficio dei certificati e documenti attestanti gli stati, i fatti e le qualita
sottoscritte dai dichiaranti.

Si rammenta che la falsa dichiarazione resa ai sensi degli artt. 75 e 76 del D.P.R.
445/2000, comporta sanzioni penali e costituisce causa d’esclusione dalla gara,
ovvero di decadenza dai benefici eventualmente conseguiti con il provvedimento
emanato. Nel caso di dichiarazioni mendaci si applica, nei confronti dei sottoscrittori,
I'art.80, comma 12 del Codice dei Contratti.

Se necessario, € facolta della stazione appaltante invitare i concorrenti a fornire
chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

MOTIVI DI ESCLUSIONE

Costituiscono motivi di esclusione di un operatore economico dalla partecipazione
alla procedura le imputazioni di cui all’art. 80 del D.Lgs. n.50/2016.

Costituisce altresi motivo di esclusione la mancanza e la irregolare o incompleta
presentazione delle dichiarazioni e/o documentazione richiesta nella presente
Lettera d'Invito e nel Capitolato Speciale ed all.1 PIANO SERVIZI, nonché
I'irregolare modalita di presentazione dell'offerta.

Fatte salve le espresse ipotesi di esclusione dalla procedura previste dal richiamato
art.80 e quelle previste nel presente invito, in caso di mancanza, incompletezza o
irregolarita essenziali degli elementi e delle dichiarazioni che devono essere
presentate dai concorrenti, si dara corso alla procedure previste dal Codice dei
Contratti.
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SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e, in particolare, la
mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del
DGUE, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica, possono essere
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del
Codice.

Lirregolarita essenziale € sanabile laddove non si accompagni ad una carenza
sostanziale del requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o
irregolarmente prodotta era finalizzata.

La successiva correzione o integrazione documentale & esclusivamente ammessa
laddove consenta di attestare l'esistenza di circostanze, requisiti previsti per la
partecipazione e documenti/elementi previsti a corredo dell'offerta, purché
preesistenti al termine di presentazione dell’offerta.

Non sono sanabili le false dichiarazioni;

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo
termine — non superiore a 5 giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le
dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti
con la richiesta, la stazione appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o
chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione
del concorrente dalla procedura.

CONDIZIONI GENERALI

L'Amministrazione provvedera a comunicare ai concorrenti le risultanze della
procedura mediante la piattaforma telematica per I'e-Procurement Sintel.

Dopo la comunicazione di affidamento definitivo, I'aggiudicatario sara invitato a
presentare la documentazione di rito.

Il preventivo offerto non € vincolante per la Stazione Appaltante fino all'approvazione
dell'atto di affidamento definitivo.

L'amministrazione si riserva:

1) di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta
valida e congrua;

2) di non aggiudicare la gara qualora nessuna delle offerte sia ritenuta congrua e/o
non in linea con gli obiettivi della Stazione Appaltante o non piu rispondente a ragioni
di pubblico interesse per eventi sopravvenuti;

3) di annullare o prorogare la presente procedura o di non procedere all’affidamento,
in qualsiasi momento, senza che gli offerenti possano avanzare pretese di qualsiasi
genere e natura.

Nulla sara dovuto dalla stazione appaltante al verificarsi dei punti 2 e 3.
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

L'esecuzione dell'appalto prevede l'acquisizione e la gestione di dati, informazioni e
documenti che possono rientrare nelllambito di applicazione del regolamento
679/2016. Per la partecipazione alla procedura il conferimento dei dati & obbligatorio.

Relativamente all'acquisizione di dati dei concorrenti, ai sensi dell'art.13 del
Regolamento 679/2016, si informa che:

« il Titolare del trattamento dei dati personali & il Comune di Baranzate. Il
Responsabile del trattamento € il Responsabile dell'Area Affari Generali
Dr.ssa Patrizia Dolcimele - patrizia.dolcimele@comune.baranzate.mi.it -
telefono 0239306725 - (per trattamento dei dati personali si intende la loro
raccolta, registrazione, organizzazione, interconnessione, elaborazione,
modificazione, comunicazione, diffusione, cancellazione, distruzione, ovvero
la combinazione di due o piu di tali operazioni);

« il trattamento dei dati personali sara improntato a liceita e correttezza nella
piena tutela dei diritti dei concorrenti/affidatario e della loro riservatezza;

« i dati forniti dai concorrenti sono necessari per la gestione del procedimento
della gara in questione, ovvero per le connesse finalita istituzionali e/o
strumentali previste e saranno raccolti ed in parte pubblicati, in applicazione
delle vigenti norme in materia di contratti pubbilici;

« il trattamento dei dati sara effettuato sia con modalita manuali che mediante
'uso di procedure informatiche e verra espletato in modo da garantire la
sicurezza e la riservatezza degli stessi.

| dati personali identificativi, sensibili e giudiziari potranno essere comunicati a
soggetti pubblici o privati quali collaboratori, consulenti, Pubbliche Amministrazioni,
ove necessario e nei limiti strettamente pertinenti al perseguimento delle finalita
sopra descritte.

Ai sensi del Regolamento 679/2016 I'Affidatario verra designato quale responsabile
del trattamento dei dati personali che saranno raccolti in relazione all’espletamento
delle attivita inerenti il presente appalto (di cui sono titolari il Comune di Baranzate e
gli Istituti Scolastici presso cui il servizio verra svolto) e si obbliga a trattarli
esclusivamente al fine dell’esecuzione delle stesse.

L'Affidatario, con l'invio dell'offerta, dichiara di conoscere gli obblighi in capo al
Responsabile del trattamento previsti dal richiamato regolamento e dai
provvedimenti generali ad esso correlati, dai Regolamenti comunali e scolastici
vigenti in materia e si obbliga a rispettarli, nonché a vigilare sulloperato degli
incaricati al loro trattamento. L'Affidatario assume I'obbligo di agire in modo che |l
proprio personale mantenga riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso
e non li divulghi.

II Committente e I'Affidatario prestano il proprio reciproco consenso al trattamento
dei propri dati personali all’esclusivo fine della gestione amministrativa e contabile
del contratto relativo al presente appalto, con facolta, solo ove necessario per tali
adempimenti, di fornirli anche a terzi.
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ALLEGATIALLA LETTERA DI INVITO

Sono allegati integranti alla presente Lettera di Invito, 00ettera d'invito, file pdf
pubblicato sulla piattaforma SINTEL, i seguenti files disponibili sulla piattaforma
Sintel:

01Capitolato, file.pdf.

01CapitolatoAllI1PIANOSERVIZI, file.pdf.

02DomPart_DichDGUE, file.pdf.

03aDichSostAttNot, file.pdf.

03bDichSostConforOrig, file.pdf.

04DettaglioOffEcon, file.pdf.

Per tutto quanto non espressamente previsto nella presente lettera d’invito ed
allegati, valgono le vigenti disposizioni legislative e regolamentari Nazionali, in
particolare il D.Lgs. n.50/2016, e Regionali ed il Codice Civile.

La Responsabile
Area Affari Generali
Dr.ssa Patrizia Dolcimele

Responsabile del procedimento: Dr.ssa Patrizia Dolcimele (telefono 02/39306725)

Documento informatico sottoscritto digitalmente ai sensi dell'art. 20 e segg. D.Lgs 82/2005
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